tel.: 037/640 96 12

GYMNAZIUM, GOLIANOVA 68, NITRA

Golianova 68, 949 01 NITRA

fax.€.: 037/652 09 85 e-mail: gymgol@gymgolnr.sk

Prevadzkovy poriadok

UpIné znenie

Gymnazium, Golianova 68, vzmysle § 10 Vyhladky MZ SR ¢&. 527/2007 o podrobnostiach
a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez vypracovalo nasledovny prevadzkovy poriadok :

Nazov skoly :
Adresa Skoly :
ICO:

DIC :

Statutarny organ :

Forma hospodarenia :

Sucasti skoly :
Druh zariadenia:
Kapacita zariadenia :

l. Identifika¢né udaje

Gymnazium, Golianova 68, Nitra
Golianova 68, 949 01 Nitra
00160261

2021062505

riaditelka Skoly

rozpod&tova organizacia pod VUC

Skolska jedalen, jazykova Skola

gymnazium — stredna vSeobecno-vzdelavacia $koly
850 Ziakov

Zriad'ovatel :
Adresa:

Nitriansky samospravny kraj
Razusova 2/A, 949 01 Nitra

Il. Priestorové vybavenie

Skola sidli v budove, ktorej vlastnikom je Nitriansky samospravny kraj. Delimitacnym protokolom
dostala skola budovu od Nitrianskeho samospravneho kraja do spravy. Skolsku budovu mame rozdelenu

do 7 pavilénov :

— pavilény A,B,C,D tvoria 3-0j poschodovu hlavnu €ast Skoly, v ktorej sa nachadza :
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23 kmenovych tried o rozlohe & 66 m?

3 odborné laboratéria, 2 o rozlohe 89 m?, 1 s rozlohou 159 m?,

3 multimedialne uc¢ebne, 1 o rozlohe 81 m?, 1 s rozlohou 44 m?, 1 o rozlohe 89 m?
1 odborna ucebra — kniznica o rozlohe 81 m?

1 jazykova uéebnia, o rozlohe 81 m?

5 uéebni na delenie, 1 o rozlohe 17 m?, 2 o rozlohe & 37 m?, 2 o rozlohe & 44 m?
posilfioviia , o rozlohe 81 m?

aerobikova uc¢ebria, o rozlohe 81 m?2

vestibul a atrium, pozostava : vratnica, Satne, vstupna hala, atrium o rozlohe & 290 m?
14 kabinetov, 10 o rozlohe a 21 m2, 2 o rozlohe 53 m?, 2 s rozlohou 11m?

2 archivy o rozlohe & 21 m?

6 kancelarskych priestorov, 5 o rozlohe & 21 m? a 1 o rozlohe 22 m?

zborovia o rozlohe 66 m?

9 WC pre chlapcov, WC pozostava : 4 umyvadla, 4 pisoare, 1 misa o rozlohe a 15m?
9 WC pre diev€ata, WC pozostava : 4 umyvadla, 4 misy o rozlohe a 15 m?

E — tvori na prizemi

mala telocvi¢na o rozlohe 160 m?

sklad telocviéného naradia o rozlohe 160 m?2

4 $atne o rozlohe & 22 m?

2 kabinety o rozlohe & 15 m2

1 uéebna na delenie o rozlohe 15 m?

2 umyvarky, pozostavaju : 6 spfch, 8 umyvadiel, o rozlohe & 22 m?



regeneracné centrum o rozlohe 22 m?2
WC diev¢atd, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 misy o rozlohe 7 m?
WC chlapci, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 pisoare, misa, o rozlohe 7 m?
na |. poschodi sa nachadza velka telocvi¢na o rozlohe 694 m2 so skladom telocviéného
naradia o rozlohe & 30 m2,
Pavilon F — tvori ho kuchyfa s prilahlymi skladmi potravin ana |. poschodi vydajia
stravy, jedalen a2 umyvarky pre Zziakov za zamestnancov Skoly s 8 umyvadlami s teplou
a studenou vodou, mydlom a jednorazovymi papierovymi utierkami.
Pavilon G —prizemie tvoria .
o 3 jazykové uCebne o rozlohe 2 4 31 m? a 1 o rozlohe 44 m2

2 kmeriové triedy o rozlohe & 44 m?

4 kabinety, 2 o rozlohe @ 22 m?, 2 o rozlohe 8 15 m?

WC diev€ata, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 misy o rozlohe & 12 m?

WC chlapci, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 pisoare, misa o rozlohe a 12 m?
|. poschodie tvori :
o 5 pocitacovych ucebni 4 o rozlohe & 44 m2 a 1 o rozlohe 46 m?
o 1 jazykova ucebria o rozlohe 30 m?2
o 1 kabinet o rozlohe 14 m?
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WC dievcatd, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 misy o rozlohe & 12 m?
WC chlapci, pozostavaju : 2 umyvadla, 2 pisoare, misa o rozlohe & 12 m2

Rozsiahly areal Skoly zahffa aj telovychovnu Cast :

o 2 basketbalové ihriska - betonové

1 multifunkéné ihrisko — umela trava

1 futbalové ihrisko - beténové

1 volejbalové ihrisko - betonové

1 volejbalové ihrisko — travnaté

beZecku drahu na 100 m

rozbehovu drahu s pieskovym doskocistom
priestor na vrh gulou
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[l Prevadzka skoly

A) Organizacia vyu€ovacieho procesu

1.

Vyuc€ovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin, ktory kazdoroéne k 1. septembru prislusného
roka schvaluje riaditefka Skoly. Rozvrh hodin je povinny reSpektovat kazdy Ziak a pedagogicky
zamestnanec. Pri tvorbe rozvrhu hodin reSpektuje krivku fyziologickej vykonnosti Ziakov poCas diia
a tyZdna v zavislosti od mnoZstva vyu€ovacich hodin a skupin volitelnych predmetov.
Vyulovaci proces je organizovany v ucebniach, odbornych udebniach, laboratériach a
telovychovnych priestoroch.
Kazda trieda ma pridelenu Satfiu, za ktoru su zZiaci po€as celého Skolského roku zodpovedni.
Vyucovanie zacina spravidla o 8.00 hodine (najskér o 7,05 hod.) a koné&i o 14,35 hod. Budova
Skoly sa otvara o 6,30 hod. a uzamyka o 20,00 hod. Pri vchode do Skoly je osoba vykonavajuca
sluzbu na vratnici, ktorej je kazdy, kto vstipi do budovy Skoly, povinny preukazat sa preukazom
Skoly alebo inym identifikaCnym dokladom.
Rozvrh vyu€ovania.
- Vyu€ovanie na gymnaziu prebieha podla nasledovného ¢asového rozvrhu :
0. hodina 7,05 - 7,50 hod.

1. 8,00 - 8,45 hod.

2. 8,50 - 9.35 hod.

3. 9,45 - 10,30 hod.
4, 10.50 - 11,35 hod.
5. 11,45 - 12,30 hod.
6. 12,40 - 13,25 hod.
6.b 13,00 - 13,45 hod.
7 13,50 - 14,35 hod.

Triedy, ktoré zacinaju poobednajsie vyu€ovanie 6.b vyu€ovacou hodinou, idd na obed po
5. vyuCovacej hodine. Ostatné triedy po 6.a vyuCovacej hodine. Po¢as vydavania obedov
zabezpeduju dozor ugitelia podla harmonogramu. Ziakov privadzaji na obed profesori, ktori v
triedach udili poslednu vyu€ovaciu hodinu.
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- Vyu&ovanie v jazykovej Skole prebieha zvy€ajne podla rozvrhu :
1. hodina 15,40 - 16,25 hod.

2. 16,25 - 17,10 hod.
3. 17,20 — 18,05 hod.
4, 18,05 — 18,50 hod.

V pripade Specialnych kurzov si zaCiatok vyu€ovania dohodne pedagogicky zamestnanec
s posluchaémi a veducou jazykovej Skoly.
6. Ak ziaci skoncili vyu€ovanie eSte pred vydajom stravy, zdrziavaju sa vo vestibule. Spravaju sa tak,
aby nerusili prebiehajuci vyu€ovaci proces.
7. Cez prestavky sa Ziaci zdrziavaju v triedach, na chodbéach a vo vestibule. Po€as prestavok si mézu
kupit’ desiatu a napoje v Skolskom bufete a v automatoch.
8. VSetky poziadavky vodi Skole (potvrdenia, ziadosti a pod.) predkladaju ziaci na vedenie Skoly az po
podpise triednym ucitefom.
9. Rodi¢ia mézu uradné zalezitosti vybavovat denne v ¢ase vyucovania do 15.00 hod. na
sekretariate riaditelky Skoly. Informacie o ziakoch mozno ziskat v ramci Rodi¢ovského zdruzenia.
10. Dalsie podrobnosti rezimu a spravania Ziakov st zakotvené v $kolskom poriadku $koly.
11. Pre vstup motorovych vozidiel do arealu Skoly plati Interny pokyn ¢. GG-594/2019 (Priloha €. 4).

B) Zabezpecenie dozoru nad ziakmi Skoly

1. Kazdoro¢ne vyda vedenie Skoly rozpis pedagogického dozoru na chodbach Skoly. Pedagogicky
dozor sa zacina kazdy den o 7,40 hod. a koné&i poslednou vyu€ovacou hodinou.

2. Kazdy mesiac je vedenie Skoly vyda rozpis pedagogického dozoru nad ziakmi v Skolskej jedalni.

3. VSetci ziaci Skoly su na zaciatku kazdého Skolského roka oboznameni s platnymi predpisy BOZP
na $kole triednym profesorom, doklad o tom je su¢astou vychovného planu triedneho uditela.

4. Pedagogicky dozor nad ziakmi, ktory maju naruSeny vyuc€ovaci proces roznymi Skolskymi akciami
je deklarovany v Organizacnom zabezpeceni akcie.

5. Pedagogicky dozor na Skolskych akciach organizovanych mimo budovy Skoly je deklarovany
v materiali Zabezpec€enie hromadnej akcie.

6. VyuCovaci proces prebieha aj v odbornych ucCebniach, ktoré si vyzaduju dodrziavanie
bezpecnostnych opatreni. Do tychto odbornych udebni vstupuju ziaci iba v pritomnosti
pedagogického zamestnanca. Pracovnik uéebnu skontroluje, a po zisteni, ze je prevadzky schopna
vpusti ziakov do ucebne. V u€ebni sa zZiaci riadia pokynmi vyucujuceho. Po skonCeni vyu€ovanej
hodiny pedagogicky zamestnanec odchadza z u€ebni posledny, u€ebriu skontroluje a uzamkne ju.

C) Pokyny pre navstevnikov
Pokyny pre navstevnikov su spracované v Internom pokyne k prijimaniu navstev na pracovisku.
Interny pokyn je zverejneny na vratnici Skoly a tvori Prilohu &. 1

D) Pokyny pre najomcov
V pripade, Ze su priestory Skoly prenajaté inym pravnickym alebo fyzickym osobam su tieto zmluvne
zaviazaneé dodrziavat vnutorné predpisy Skoly.

E) Zabezpecéenie dostatoéného mnozstva pitnej vody

1. Objekt je zasobovany pitnou vodou z verejného vodovodu, ktory prevadzkuje Zapadoslovenské
vodarenska spolo¢nost, a.s.

2. Pitny rezim je zabezpeCeny neobmedzenym privodom pitnej vody do vSetkych kmenovych tried,
kabinetov a odbornych u€ebni, kde je voda potrebna aj z hygienického hladiska.

3. V 3kole je indtalovany napojovy automat na teplé napoje, napojovy automat na studené napoje,
napojovy automat na mineralnu vodu s ohrevom a pracovniCky Skolskej jedalne zabezpec&uju
v adekvatnych nadobach teply €aj v zimnych mesiacoch a ochutenu vodu v letnych mesiacoch.

4. Pitny reZzim svojim podielom zabezpeduje pre stravnikov Skolska kuchyna.

F) Opatrenia na predchadzanie nadmernej statickej zataze, podmienky pohybovej aktivity,
ochrana zdravia pred zat'azou teplom a chladom

1. Pohyboveé aktivity ziakov su formalne (planované a riadené) a neformalne (prirodzené). Neformalne
pohybové aktivity Ziakov su upravené skolskym poriadkom a bezpeénostnymi predpismi Skoly.

2. Formalne pohybové aktivity st planované v pedagogickej dokumentacii ucitelov. Vykonavaju sa v
priestoroch Skoly alebo mimo priestorov Skoly. V priestoroch Skoly su na pohybové aktivity Ziakov
vyClenené dve telocvitne, posilfiovia, aerobikova ucebna a Sportovy areal. Pravidla ich vyuZitia
ur€uje ich prevadzkovy poriadok a bezpeénostné pravidla.
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3. Vzmysle bodu b), ods.2 § 6 zakona & 527/2007 je zabezpeCené minimalne vykurovanie
nasledovne :
— ucebne, kabinety, kancelarske priestory minimalne 20 °C
— vnutorny telovychovny areal minimalne 15 °C
— 8atne vnutorného telovychovného arealu minimalne 20 °C
— 8atne, chodby a socialne zariadenia minimalne 15 °C
V pripade nedostato¢nej teploty vykurovania jednotlivych miestnosti, je situacia rieSena operativne
— do€asnym vylu€enim ucebne z vyu€ovacieho procesu.

4. V zmysle vyhlasky MZ SR ¢&. 544/2007 Skola zabezpecuje operativnymi Cinnostami aj ochranu
zdravia pred zétazou z tepla.

G) Podmienky rezimu stravovania
Stravovanie Ziakov aj zamestnancov je zabezpecené v Skolskej jedalni, ktora je v objekte Skoly.
Rezim pripravy a vydaja jedal upravuje prevadzkovy poriadok Skolskej jedalne a bezpecnostné
predpisy Skoly.

H) Zabezpecenie dopinkového stravovania prostrednictvom bufetov, automatov a inych foriem
ambulantného predaja
1. Vo vyhranenej miestnosti Skoly je zriadend prevadzka Skolského bufetu, kde maju Ziaci
a pracovnici Skoly moznost' zakupit si rdzne doplnky stravovania.
2. Prevadzka Skolského bufetu a napojovych automatov je v sulade s Nariadenim vlady €. 362/2006
Z.z. SR o podrobnostiach o poziadavkach na vychovnovzdeldvacie zariadenia deti a mladistvych.

I) Ochrana nefajéiarov
1. Riaditelka Skoly v sulade so zakonom NR SR ¢&. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov vydala Prikaz na ochranu nefajéiarov,
ktorym zakazala fajéenie vo vSetkych priestoroch skoly.
2. Tento prikaz je platny pre vSetky osoby zdrziavajuce sa vo vnutornych aj vonkajSich priestoroch
Skoly.
3. Prikaz je zverejneny vo vestibule Skoly.

J) Zabezpecenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov skoly
1. ZabezpecCenie Cistoty a udrzby vnatornych priestorov :
— Cistotu a poriadok v priestoroch $koly zabezpe&uje $kola svojimi zamestnancami —
upratovackami.
—  Zodpovednym zamestnancom za zabezpecenie Cistoty a udrZzby na Skole je ekonémka.
— Obsah a periodicita jednotlivych Ukonov a pouzitie prostriedkov su uréené v sanitanom

programe (Priloha 2).

— Rozpis priestorov a d&as upratovania urCuje ekoném 38koly nariadenim. V pripade

mimoriadnej epidemiologickej situacie riadi protiepidemiologické opatrenia riaditelka Skoly .

2. Starostlivost o vonkajsie priestory
— vonkajsie priestory sa staraju Skolnici, v lethom aj zimnom obdobi. Zodpovedaju za
pristupové cesty k objektu a v objekte Skoly, parkovisko, areal Skoly a za vonkajSie priestory
pred vstupom do Skoly.
3. Starostlivost o stav zariadeni Sportového arealu z hladiska bezpec€nosti Studentov :
—  Detské ihriska Skola nema. Sportovy aredl ma svoj prevadzkovy poriadok ako sudast

Prevadzkového poriadku telovychovného arealu Skoly

4. Zneskodniovania tuhého komunélneho odpadu, frekvencie vyprazdfiovania odpadovych nadob,
ich Cistenia a dezinfekcie
—  Odpadové hospodarstvo ma tri zakladné zlozky. Tuhy komunalny odpad, separovany zber a

Specialny odpad vratane nebezpecného.

o Tuhy komunalny odpad sa zbera do kontajnerov na Skolskom dvore. Odvoz je
zabezpe€eny zmluvne s Nitrianskymi komunalnymi sluzbami s vyvozom dvakrat
tyZzdenne.

o Separovany zber (plasty a papier) sa zbera do kontajnerov na Skolskom dvore. Odvoz je
zabezpe€eny zmluvne s Nitrianskymi komunalnymi sluzbami s vyvozom jedenkrat
tyZzdenne.

o Kuchynsky odpad a nakladanie s nim ustanovuje prevadzkovy poriadok Skolskej jedalne.

o Nebezpetny odpad ako nebdnové ftrubice, batérie, elekiro odpad, chemické Ilatky
z chemického laboratéria je likvidovany zmluvnymi partnermi s potrebnymi opravneniami.

- Cistenie a dezinfekciu kontajnerov vykonavaju priebezne podla potreby $kolnici.
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K) Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni.

1. V Skole su strategicky umiestnené lekarnicky so zakladnym vybavenim pre oSetrenie urazov a
liekov. Pri vzniku urazu sa postupuje podla internej smernice riaditelky Skoly s ktorou su
oboznameni v8etky pracovnici Skoly. VSetci zamestnanci Skoly sa v pravidelnych intervaloch
zucastriuju Skolenia BOZP realizovanych bezpe¢nostnym technikom Skoly. Na poskytovanie prvej
pomoci zranenym je zaSkolenych 7 pedagogickych pracovnikov Skoly.

2. Pri zvy8enom vyskyte akutnych respiraCnych ochoreni ak po€et nepritomnych deti presiahne 30 %
z celkového poétu deti oznami tato skutodnost prislusnému RUVZ a prerusi prevadzku skoly.
Nasledne postupuje sa podla Metodického usmernenia ¢. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa
vydava Plan opatreni pre zakladné a stredné Skoly a Skolské zariadenia pre pripad pandémie
chripky v Slovenskej republike.

3. V zariadeni je moznost umytia ruk Ziakov vo WC, v jedalni s privodom teplej vody. Skola
v spolupraci s radou rodiCov zabezpecuje ziakom a zamestnancom $koly v kazdom WC toaletny
papier a pri kazdom umyvadle mydlo a jednorazové papierové utierky.

4. V pripade vzniku akutneho ochorenia je zabezpeCené prvé posudenie situacie vyucujucimi a
nasledne sa vyrozumeju zakonni zastupcovia, s ktorymi sa konzultuje dalSi postup. V pripade, ak
nie je mozna konzultacia s rodiémi, Skola zabezpedli akutne zdravotné oSetrenie v zdravotnom
zariadeni so sprievodom zamestnanca Skoly. V pripade zZiakov mladSich ako 16 rokov sa
reSpektuje § 422 obdianskeho zakonnika.

5. V pripade zistenia infekéného ochorenia alebo invazneho napadnutia je okamzite vyzvany rodi¢ na
prevzatie dietata do starostlivosti, alebo po jeho suhlase prepusteny zo Skoly. Po potvrdeni
infekEného ochorenia u ziaka su ostatni Ziaci informovani o opatreniach prijatych k zamedzeniu
Sirenia infek&ného ochorenia. Navrat Ziaka do $koly je mozny az po suhlase oSetrujuceho lekara.

6. Do budovy Skoly nie je dovolené priniest a priviest Zziadne zvierata, s vynimkou realizacie akcie
Drogovy pes a zvierat chovanych v atriu Skoly.

L) Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii
1. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii je su€astou dokumentacie krizového
riadenia Skoly.
2. Riaditelka Skoly vydala Vnutornd smernicu o postupe zamestnancov Skoly pri vzniku Skolského
urazu a nebezpecnej udalosti (Priloha €. 3).

M) Dolezité telefonne cisla

Integrovana zachranna sluzba: 112

HasiCska sluzba: 150, 112
Zachranna sluzba: 155, 112
Policia: 158, 112
Mestska policia: 159

Elektrina — hlasenie poruchy z celého Slovenska: 0800 111 567
Voda — hlasenie poruchy: 0904 259 687
Plyn — hlasenie poruchy: 0850 111 727

N) Platnost’ prevadzkového poriadku :
1. Prevadzkovy poriadok vydany riaditelkou Skoly a schvaleny Regionalnym uradom verejného
zdravotnictva so sidlom v Nitre ¢. HDM/A2013/01498 dria 14.5.2013.
2. Uprava ¢&. 1 platna od 01.01.2020

V Nitre dfa 2.1.2020

RNDr. Zuzana Hurtova
riaditelka Skoly
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