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Smernica o pouzivani edukacnych publikacii

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Riaditelka Gymnazia, Golianova 68, Nitra (dalej iba ,riaditeflka Skoly”) v sulade s cielmi
stanovenymi v § 13 a § 13a zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni zakona &. 182/2017 Z. z. (dalej len ,8kolsky zakon®) a vo vyhlaske
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky &. 527/2021 Z. z. o edukaénych
publikaciach (dalej len ,vyhlaska“) vydava smernicu o pouzivani edukacnych publikacii (dalej len
,Smernica“).

Clanok 2
Uéel smernice
Ugelom smernice je stanovit' jednotny postup pri pouZivani uéebnych publikacii, t.j. uebnic,
pracovnych zoSitov, pracovnych listov, atlasov, slovnikov, ... (dalej iba u¢ebnic).

Clanok 3
Predmet smernice
Smernica upravuje podrobnosti o:
a) spobsobe pouzivania schvalenych a odporu¢anych ucebnic,
b) evidencii uebnic a
c) spobsobe a vyske nahrady Skody za stratu, zni€enie alebo poskodenie u€ebnice.

Clanok 4
Objednavanie uéebnic

1. Skola objednava u&ebnice podla ministerstvom $kolstva vedeného ediéného planu na prislusny
Skolsky rok, ktory obsahuje podla ro¢nikov zoznam schvalenych a odporu¢anych ucebnic.

2. Podkladom pre Skolu na objednavanie u€ebnic su aj udaje z evidencie fondu u€ebnic. Za aktualnost
udajov v evidencii fondu u€ebnic zodpoveda spravca fondu uéebcnic.

3. Za objednavanie ucebnic su na Skole zodpovedni predsedovia predmetovych komisii, ktori
zhromazduju poziadavky na u¢ebnice od jednotlivych vyu€ujucich a predkladaju ich sumarne za celd
predmetovu komisiu riaditelke Skoly. Predsedovia predmetovych komisii pri tvorbe objednavok tzko
spolupracuju so spravcom fondu uéebnic.

4. Riaditelka Skoly posudi opravnenost poZiadaviek predmetovych komisii a ich sulad s cielmi a
principmi Skolského zakona a Skolského vzdeldvacieho programu a vyda pokyn v stanovenom
termine zrealizovat’ objednavku uéebnic.

Clanok 5
Evidencia u€ebnic

1. Skola vedie evidenciu ugebnic v stlade s § 2 ods. 2 vyhlasky. Kazda zakipena ugebnica musi byt
zaevidovana v evidencii u¢ebnic.

2. Evidencia u€ebnic sa vedie papierovo, a od 1.11.2022 elektronicky. Evidencia musi obsahovat :
interné evidenc¢né Cislo ucebnice, nazov uéebnice, autor, vydavatel a aktualne mnozstvo.

3. Zavedenie evidencie u€ebnic je zodpovedny spravca fondu u€ebnic.

4. Spravca fondu ucéebnic pri evidencii a nakladani so fondom u&ebnic spolupracuje s predsedami
predmetovych komisii a s triednymi ucitefmi.

Clanok 6
Vydavanie uéebnic

1. Skola poskytuje Ziakom u&ebnice do bezplatného uzivania na jeden $kolsky rok, okrem tych, ktoré
maju zivotnost jeden rok alebo obsahuju ucivo uréené pre viac ro€nikov.

2. Zoznam ucebnic, ktoré sa poskytuju ziakom do bezplatného uzivania, aktualizuju predsedovia
predmetovych komisii spravcovi Skolského fondu uéebnic vzdy k 1.6. predchadzajuceho Skolského
roka. Zoznam musi byt v sulade s u€ebnym planom Skolského vzdelavacieho programu a obsahuje
autora a nazov ucebnice, autora, ro€nik, pripadne triedu.
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Spravca fondu ucebnic spracuje asovy harmonogram vydavania ucebnic, ktory predlozi riaditelke
Skoly na schvalenie. Po jeho schvaleni riaditelkou $koly zabezpeci jeho zverejnenie.

Spravca fondu ucebnic podla schvaleného a zverejneného ¢asového harmonogramu vyda uc¢ebnice
pre ziakov jednotlivych tried triednym ucitelom.

Uc&ebnice prebera za triedu triedny uditel, ktory zabezpedi ich vydanie ziakom.

Prevzatie kazdej uebnice potvrdi ziak aj na poslednej stranke ucebnice, kde uvedie Skolsky rok,
triedu, svoje meno a priezvisko a zaznam ukonéi vlastnoru¢nym podpisom. Toto potvrdenie
znamena, ze ziak prevzal u€ebnice v dobrom a funkénom stave.

Nezvratné poskodenie uCebnice (napr. chybajlice strany) nahlasi ziak ihned triednemu ucitefovi,
ktory zabezpeci vymenu takto poSkodenej u€ebnice.

Ziak je po prevzati uéebnic povinny udrziavat ich v dobrom stave a dbat, aby nedoslo k ich
poSkodeniu alebo strate.

Clanok 7
Odovzdavanie a vratenie uéebnic
Uc&ebnice poskytnuté do bezplatného uzivania je Ziak povinny vratit' triednemu uditelovi do konca
prislusného Skolského roka, okrem tych, ktoré maju zivotnost jeden rok alebo obsahuju ucivo uréené
pre viac ro¢nikov.

. Na konci Skolského roka sa ucebnice odovzdavaju spravcovi fondu ucebnic podla schvaleného

a zverejneného ¢asového harmonogramu prostrednictvom triednych ucitefov.

Triedny ugitel prevezme ucebnice od jednotlivych ziakov triedy, s vynimkou mimoriadnych pripadov,
napr. ak ziak u¢ebnicu potrebuje, lebo vykonava opravnu alebo inu skisku a pod.

Triedny uditel prekontroluje a vyhodnoti ich stav a hromadne za celu triedu ich odovzda spravcovi
fondu ucebnic.

. Ak Ziak prestupuje do inej Skoly, je povinny bezodkladne vratit Skole ucebnice poskytnuté do

bezplatného uzivania.

. V pripade, Ze zZiak ucebnice nevrati, tieto sa povazuju za stratené a Ziak alebo zakonny zastupca

neplnoletého Ziaka je povinny nahradit Skole Skodu za stratené uéebnice, ktoré mu Skola poskytla
do bezplatného uzivania.

Triedny ucitel v spolupraci so spravcom fondu ucebnic vyzbiera finanéné prostriedky za stratené,
poskodené alebo zni¢ené ucebnice a odovzda ich spolu so zoznamom spravcovi fondu ucebnic.
Spravca fondu uc€ebnic zabezpec&i odvedenie finanénych prostriedkov na prislusny ucet Skoly
spravidla k 25. dfiu v prislusného mesiaca.

Clanok 8
3 Pouzivanie a zivotnost’ u¢ebnic
Ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého Ziaka zodpoveda za u€ebnice, ktoré mu Skola poskytla

do bezplatného uZivania. Zivotnost ugebnic je stanovena Vyhlaskou MSVVaS SR &. 527/2021 Z.z.
o edukacnych publikachiach.

Clanok 9

Strata, poSkodenie alebo zni€¢enie u¢ebnice
Ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého Ziaka je povinny nahradit $kole stratu, zni¢enie alebo
poskodenie u€ebnice, ktord mu Skola poskytla do bezplatného uzZivania.
Spdsob nahrady straty, zni€enia alebo podkodenia u€ebnice upravuje vyhlaska.
Finanéné prostriedky, ktoré Skola ziska ako nahradu za stratené, zniCené alebo poSkodené
ucebnice, pouZije na zakupenie novych ucebnic.
Ak Ziak nenahradi stratu, zniCenie alebo poSkodenie udebnice, postupuje sa voli nemu podla
prislugnych ustanoveni Skolského poriadku.

Clanok 10
Inventarizacia a vyradovanie uéebnic z evidencie
Skola vykonava inventarizaciu uéebnic kazdy rok k 30. junu prislusného kalendarneho roka.
Sucastou inventarizacie je aj posudenie celkového stavu ulebnic, na zaklade ktorého podava
predseda predmetovej komisie, triedny ucitel alebo spravca fondu uéebnic navrh na vyradenie
u€ebnic z evidencie.
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3. Ak sa inventariza¢na komisia s predloZzenym navrhom na vyradenie ucebnic z evidencie stotozni,
spracuje podnet na vyradenie ucebnic, ktoré su opotrebované, zastarané alebo poskodené.

4. Vyradenie ucCebnic, ktoré su opotrebované, zastarané alebo poskodené, z evidencie vykonava
vyradovacia a likvidaéna komisia menovana riaditelom skoly.

Clanok 11
Zaverec€né ustanovenia
1. Smernica je sucastou systému riadenia a podlieha aktualizacii podla potrieb. Zmeny smernice sa
vykonavaju vydanim ¢&islovanych dodatkov.
2. Smernica je zadvazna pre v8etkych zamestnancov a Ziakov $koly. Za oboznamenie zamestnancov
so smernicou su zodpovedni prislusni veduci zamestnanci. Triedni ucitelia su povinni preukazatelne
oboznamit' s jej obsahom Ziakov, ako aj ich zakonnych zastupcov.

V Nitre dfia 23.03.2022



